
关于做好12/13学年第二学期通选课
学生网上选课的通知

各有关单位：

12/13学年第二学期的通选课报名工作即将开始。为了学生能够正常顺利的进行网上选课，请学生所在院（部）做好如下工作：
1、教学秘书将《学生网上选课操作指南》打印出来给每个行政班至少一份。

2、通知学生选课时间段：

初选时间段：

2013年3月4日（星期一）16:00－2013年3月11日（星期一）08:00；

改选时间段：

2013年3月13日（星期三）08:00－2013年3月15日（星期五）08:00；

注意事项：

1、选课人数不符合《山东轻工业学院关于开设通识教育选修课暂行规定》时，将停开本课程，并再次组织选修该课程的同学进行改选（改选范围包括选修停开课程和初选时未选上课的学生）。故初选后，在改选时间段，务必请同学们上网查看自己是否需要改选。
2、选课过程中，如网络中断，请务必重新登录，查看是否选上课。

3、选课对象： 2009级、2010级、2011级、2012级学生。注意：部分课程仅限于某些院系、专业学生。

4、选课门次：2009级2门、2010级、2011级， 2012级各1门。
5、本学期通选课第三周开始上课，任课教师改选时间段结束后即2013年3月16日8点后上网导出选课名单。
6、请同学们在规定时间段选课，选课时间过后不接受学生补报。
                                               教务处

二〇一二年三月四日
附件：学生网上选课操作指南
第一步、登陆正方教学管理系统网页（在浏览器输入：210.44.159.3；210.44.159.2；210.44.159.4；也可直接登录教务处主页点击“网上选课”）如图1，输入用户名、密码，选择“学生”，然后点击“登录”。
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图1

第二步、点击“网上选课”->“通选课”进入选课系统（如图2、图3）。
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图2
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图3
第三步、点击‘课程归属’下拉菜单的空白栏（如图4），会出现所有通选课列表（如图5）。
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图4
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图5
第四步、点击‘选课’下面的空白方框，并显示‘√’（如图6） ，然后点击‘提交’（如图7）
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图6
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图7
第五步、‘提交’后，会显示‘已选课程’ （如图8）。
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图8
注：如想改选，可以点击‘退选’，并重复上述第3、4、5步骤。

完成上述步骤后，通选课选课过程结束。请点击‘系统维护’ ->‘退出系统’。

(退出后，请各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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